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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ БОРОДИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПРИМОРСКО-АХТАРСКОГО РАЙОНА 

от 18 февраля 2014 года                                                                                  № 27
станица Бородинская

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» на территории Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района

Руководствуясь федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг,  уставом Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, администрация Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» на территории Бородинского сельского поселения Приморско- Ахтарского района, согласно приложению.

2. Постановление администрации Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района от 07.06.2010 года № 154 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» на территории Бородинского сельского поселения Приморско- Ахтарского района» отменить.

3. Контроль за выполнение настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования  в  специально установленных местах для обнародования муниципальных правовых актов.

Глава Бородинского сельского поселения 

Приморско-Ахтарского района                                                         В.В.Роменко

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Бородинского сельского поселения

Приморско-Ахтарского района

от 18.02.2014 г.   № 27
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» 
I. Общие положения
         1.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Организация и проведение  физкультурно-массовых  и спортивных мероприятий».
1.2. Цели и предмет административного регламента:

Административный регламент (далее – Регламент) по  исполнению муниципальной услуги «Организация и проведение  физкультурно-массовых  и спортивных мероприятий» (далее –  муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района ( далее – администрация сельского поселения), а также порядок взаимодействия с муниципальными (казенными, бюджетными и автономными) учреждениями, организациями, предприятиями, общественными объединениями и гражданами при осуществлении  функции по организации и проведению физкультурно-массовых  и спортивных мероприятий».
         1.3. Наименование органа исполняющего муниципальную услугу
Исполнителем муниципальной услуги является администрация сельского поселения. Физкультурно-спортивные организации, иные организации, уполномоченные выполнять конкретные действия по осуществлению мероприятий по развитию на территории сельского поселения  массового спорта, проведению официальных физкультурно - массовых  и спортивных мероприятий сельского поселения, а также граждане, занимающиеся и имеющие намерение заниматься  спортом, участвуют в исполнении муниципальной услуги.
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:     
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 04.12.2007 N 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Федеральным законом  от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района;

- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края,  Бородинского  сельского поселения Приморско-Ахтарского района.
1.5. Результат предоставления муниципальной функции:
 Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- увеличение количества граждан, регулярно занимающихся физической культурой и спортом на территории сельского поселения;

- обеспечение спортивных мероприятий и оснащение спортивных объектов инвентарём и оборудованием для проведения мероприятий;

- награждение призеров, участников  физкультурно – массовых и спортивных  мероприятий поселения;
- обеспечение реализации прав жителей  сельского поселения  на получение комфортных условий для организации спортивного досуга.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в администрации Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района у ответственного специалиста, в том числе с использованием средств телефонной связи, средств массовой информации.

2.2. Адрес администрации сельского поселения: 353893,  Краснодарский край, Приморско-Ахтарский  район, ст.Бородинская, ул. Ленина, 18, Телефон: 8(86143)5-15-20.

2.3.Сведения о графике (режиме) работы администрации сельского поселения, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на стендах (вывесках) при входе в помещения администрации сельского поселения. 

2.4.Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляются в соответствии со следующим графиком: 

график работы администрации: 

Понедельник - четверг - с 8.00 до 17.15. 

Перерыв на обед - с 12.00 до 14.00. 
Пятница – с 8.00 до 16.00.

Перерыв на обед – с 12.00 до 13.00.
Выходные дни - суббота, воскресенье. 

Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляются по адресу: 

ул.Ленина,18, ст.Бородинская, Приморско-Ахтарского района, Краснодарского края,  353893, т./ф.: 8(86143) 5-15-20. Адрес официального сайта администрации: http://www.admin-borodinskogo-sp.ru, электронный адрес: аdm.borsp@mаil.ru. 
2.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги, о ходе исполнения муниципальной услуги.
Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется непосредственно ответственным специалистом администрации сельского поселения с использованием средств: почтовой, телефонной связи, электронной почты, Интернета, печатных изданий, на личном приеме.

При ответах на телефонные звонки  и устные обращения специалист администрации подробно информирует обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Информация о ходе исполнения муниципальной услуге доводится специалистом администрации при личном контакте с заявителем, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и Интернета. 
2.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;
-четкость в изложении;

-полнота информирования;

-наглядность форм предоставляемой информации;

-удобство и доступность информации;

-оперативность предоставляемой информации.

Информирование граждан о процедуре исполнения муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приёме и по телефону), письменной формах, а так же в форме публичного информирования.

По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

- о месте нахождения администрации, а также организаций, с которыми осуществляется взаимодействие при исполнении муниципальной услуги;

- о графике работы администрации и организаций, участвующих в исполнении муниципальной услуги;

- об иной информации, относящейся к исполнению муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен содержать фамилию, имя, отчество лица, принявшего телефонный звонок.

Продолжительность телефонного разговора оставляет не более 15 минут.

При информировании о порядке исполнения муниципальной услуги по телефону специалист сняв трубку, должен назвать наименование администрации, свою должность, фамилию, имя и отчество. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по  телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

Иная информация по исполнению муниципальной  услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

Администрация визирует обращение, устанавливает срок исполнения. Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответы на письменные обращения направляются почтой в срок,  позднее 30 календарных дней с момента поступления таких обращений, либо выдается на руки заявителю при личном обращении с соблюдением вышеуказанного срока.
2.7.  Порядок, форма и место размещения информации об  исполнении муниципальной услуги.
Сведения и все необходимые материалы по исполнению муниципальной услуги размещаются в виде информированных стендов, расположенных возле кабинета, занимаемого  ответственным специалистом администрации. На информационном стенде размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов;

- режим приема граждан по вопросам исполнения муниципальной услуги. 

Допускается оформление указанной информации в виде тематической папки.

            Муниципальная услуга предоставляется  при обращении заявителя с документом, удостоверяющим личность или другими документами, которые могут подтвердить его личность, с приложенным заявлением.
2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для  приостановления или отказа в исполнении  муниципальной услуги.
Приостановление или отказ в проведении мероприятия и допуска участников мероприятия:

- отсутствие мероприятия в календарном плане физкультурно – массовых и  спортивных  мероприятий;

- несоответствие заявленной информации полномочиям учреждения;

-отсутствие личной защиты, инвентаря и необходимой экипировки у заявителя;


-невозможность проведения мероприятия в связи с погодными условиями;


-невозможность обеспечения безопасности для получателей услуг (поломка оборудования, инвентаря, отсутствие условий отвечающим правилам проведения соревнования по проводимым видам спорта). 

2.9. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

-  Календарный план физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий поселения. 

2.10. Срок исполнения муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания при обращении для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Максимальное время ожидания для получения консультации не должно превышать 20 минут. 
Ответ  на письменное обращение, поступившее в администрацию поселения или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

           Сроки исполнения  муниципальной услуги устанавливаются администрацией в соответствии с реализуемым единым календарным планом  официальных физкультурно-массовых  и спортивных мероприятий, условия регламентируются положениями о проведении мероприятий.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:
Муниципальная услуга осуществляется на безвозмездной основе. 

2.12. Иные требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Заявители имеют право обратиться с заявлением по вопросу о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через электронную почту. Заявление должно содержать данные заявителя, его фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), адрес места жительства, а если ответ необходимо отправить по электронной почте, то дополнительно указывается адрес электронной почты. Заявление должно быть написано на русском языке, в корректной форме, не содержать оскорблений, угроз и клеветы, содержать суть проблемы в доступной форме, соответствовать требованиям действующего законодательства. Заявитель вправе приложить к запросу необходимые материалы и документы в электронной форме либо направить документы и материалы или их копии в письменной форме.

2.13. Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги
Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы администрации, указанному в пункте 2.4. настоящего Административного регламента. 

Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны: 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам; 

обеспечены коммунальными услугами; 

оснащены средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

оснащены материально-техническими средствами для организации досуга. 

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями. 

В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1 Основанием для исполнения администрацией сельского поселения муниципальной услуги является календарный план физкультурных мероприятий  на текущий год.
3.2 Не позднее чем за 20 дней до даты проведения мероприятия инструкторы по работе с молодежью и спорту администрации сельского поселения  готовят проект распоряжения о проведении мероприятия и смету расходов на его проведение.

3.3. Инструкторы по работе с молодежью и спорту представляют вышеуказанные документы на согласование  главе сельского поселения.
3.4. В течение 5 дней глава сельского поселения рассматривает и согласовывает вышеуказанные документы.
3.5. После подписания распоряжения главой сельского поселения, ответственные за проведение мероприятия, информирует население о дате и времени проведения мероприятий, проводить иные подготовительные действия.

3.6. В течение одной недели по окончании проведения мероприятия, ответственные за проведение мероприятия, предоставляют в отдел бухгалтерского учета и отчетности финансовый отчет о проведении мероприятия.
3.7. Ответственным за выполнение административных процедур является спорт инструктора по проведению спортивно-массовых мероприятий.

  3.8. Структура услуги: 

Организация работы спортивных кружков;

Организация проведения индивидуальных, групповых занятий физкультурой и спортом на спортивных площадках;

Организация работы дворовой  площадки;

Организация и проведение спортивно-массовых мероприятий.

3.9. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе и беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района. 

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, а также несовершеннолетние граждане, достигшие 14-летнего возраста. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными исполнителями осуществляется   администрацией сельского поселения.

4.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок соблюдения положений настоящего Регламента специалистами администрации Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, на которых возложены обязанности по его исполнению, выявление и устранение нарушений прав и законных интересов, обратившихся в администрацию Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

4.3. Периодичность проведения проверок устанавливается главой администрации.

Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год);

- внеплановыми по конкретным обращениям граждан.

4.4. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.5. По результатам проведенных проверок, связанных с исполнением настоящего Регламента, в случае выявления нарушений прав и законных интересов юридических и физических лиц виновные работники привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

  V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также  принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1.   Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Бородинского сельского поселения 

Приморско-Ахтарского района                                                         В.В.Роменко
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